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CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de ”Servicii de paza scoald — 0,5 norma”, loc. Petresti,
jud. Alba

Prezenta documentatie s-a elaborat in temeiul principiilor Legii 98/2016 privind
achizitiile publice, si a continutului Hotararii nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicid/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea s
prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor de ordin tehnic ce sunt in misurd sa
satisfaca necesitatea autoritatii contractante si pe baza cirora se elaboreazi de citre fiecare
ofertant propunerea tehnicd/financiara.

Cod CPV: 79713000-5 - Servicii de paza (Rev.2)

1 Obiectul achizitiei:

Achizitia de prestari servicii de paza scoald, scopul principal fiind de a indeplinii sarcinile
0,5 norma de paznic de scoala gimnaziala, in conformitate cu atributiile specifice din fisa
postului de paznic scoala si a legislatiei in vigoare.

Contractul se incheie pe perioada determinata; 15.03.2018-31.12.2018.

2. Volumul de munci:

Volumul de munca este de 4 ore zilnic, de luni pana vineri intre orele 11%°-1 500, sl este
dat de atributiile principale specifice postului de paznic scoald si anume:

- asigurd paza incintei unitdfii de invataimant (reprezintd toatd zona scolii) s
supravegheazd proximitatea unitétilor de invatamant (reprezentati de suprafata de teren situati in
afara curlii unitétii, precum arterele rutiere, caile de acces catre unitatea de invatamant, spatiile
verzi din jurul scolii, alte spatii publice situate in apropierea acesteia);

- se autosesizeazd si anuntd conducerea scolii de izbucnirea sau derularea unui act de
violenta;

- respecta ,,Procedura generald de interventie la nivelul unititii de invitamant in situatii
de violenta ce necesita interventia politiei/ jandarmeriei/ politiei locale/ambulantei” din ROFUIP

- comunicd cétre conducere posibilele tentative de efractie, cazurile de violenta,
distrugere, incalcare a regulamentelor scolare;

- pastreaza curdlenie in spatiul in care isi desfasoard activitatea;

- mentine legdtura cu institutiile care asigurd utilitdti generale;

- personalul de paza are obligatia de a purta in timpul serviciului semne de identificare,
cu numele si prenumele, precum si cu denumirea scolii;

- este obligat sd cunoasca si sd respecte indatoririle ce fi revin, fiind direct raspunzitor
pentru paza si integritatea obiectivelor, bunurilor si valorilor unitatii scolare:

- in timpul serviciului, personalul de pazi este obligat:

a) Sa cunoascd locurile §i punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni
producerea oricdror fapte de natura sd aduca prejudicii unititii scolare;
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b) Sa pazeascd obiectivul, bunurile si valorile nominalizate, in planul de pazd si sa asigure
integritatea acestora;

¢) Sa permitd accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementarile legale si cu
dispozitiile in termen;

d) Sa opreascd i sd legitimeze persoanele care intra si ies din unitatea scolard, iar in cazul
infractiunilor flagrante sa opreasca si sd predea polifiei pe faptuitori, bunurile sau valorile
care fac obiectul infracfiunii sau a altor fapte ilicite, luaAnd masuri pentru conservarea ori
paza lor, intocmind totodata un proces verbal pentru luarea acestor masuri;

e) Sa iIngtiinfeze de indatd conducerea unitatii, despre producerea oriciarui eveniment in
timpul executarii serviciului si despre masurile luate;

f) In caz de avarii produse la instalatiile sanitare, electrice ete. si in orice alte imprejurdri
care sunt de naturd sd producd pagube, si aducd la cunostinfa celor in drept asemenea
evenimente si s ia primele masuri pentru limitarea consecinfelor evenimentului;

g) In caz de incendii, si ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor
si a valorilor, s sesizeze pompierii §i si anunfe conducerea unitatii si politia;

h) Sa ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si valorilor in
caz de dezastre;

1) Sa sesizeze politia in legaturd cu orice faptd de naturd a prejudicia patrimoniul unitatii i
sa-gi dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin poliiei pentru prinderea
infractorilor;

) Sa pastreze secretul de serviciu, dacd, prin natura atributiilor, are acces la asemenea date
si informafii respectand institutia, conducerea si nu va purta discutii defaimatoare la
adresa acestora;;

k) Sa poarte uniforma si/sau semnele distinctive numai in timpul serviciului, cu exceptia
locurilor de munca unde se impune o alta tinuti;

I)  Sanu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nici s nu consume astfel
de bauturi in timpul serviciului;

m) Sa nu absenteze fard motive temeinice si sa anunte, in scris, in prealabil conducerea
unitatii despre aceasta;

n) S execute intocmai dispozitiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit nelegale, si sa fie
respectuos in raporturile de serviciu;

0) Sé execute, in raport de specificul obiectivului, bunurile sau valorile pézite, precum si
orice alte sarcini care i-au fost incredingate, potrivit planului de paza;

p) Sérespecte consemnul general si particular al postului.

q) sarespecte regulamentele interne si regulamentele scolare:

r) Se prezinta la serviciu cu 15 minute inainte de inceperea serviciului, odihnit, apt pentru
rezolvarea sarcinilor de serviciu, semneaza condica de prezenta si se prezinta zilnic la
conducerea scolii pentru a se informa asupra problemelor si a prioritatii.

s) $) In perioada vacantelor scolare va primii si va rezolva sarcini diverse: efectucazi
lucrédri de Intrefinere sau de reparatii din alte sectoare de activitate, respecta normele cu
privire la paza si stingerea incendiilor $i normele de protectie a muncii;

t) Preda spatiile, de care a raspuns schimbului, si documentele specifice (registrul de
evenimente, de intrari, de intrari-iesiri pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic)
pe baza de proces verbal dupa ce au verificat integritatea acestora.

u) ) In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatamant, salariatul se obliga sa
indeplineasca si alte sarcini repartizate de angajator, in conditiile legii.
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3. Cerinte minime privind prestarea serviciilor de ciitre persoana angajata:

A. Conditii generale:

» are cetdtenia romani;

» cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

> are varsta minima reglementata de prevederile legale;

» are capacitate deplina de exercitiu;

> are o stare de sdnatate corespunzitoare postului de administrator de patrimoniu
scoald, atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitdtile sanitare abilitate;

» indeplineste conditiile de studii (absolvengi cu diploma ai invatamantului superior,

profilul tehnic sau economic);

» nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni, care ar face
incompatibil/d cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

B. Conditii specifice necesare prestirii serviciilor de administrator patrimoniu:
» studii medii 8 clase/10 clase ;
» atestat de pazi

4, Responsabilitiftile si obligatiile prestatorului serviciilor:

Prestatorul are obligatia de a prezenta beneficiarului documentele salariatului care va
presta serviciul de paznic scoala si care vor cuprinde: copie act de identitate, copie acte studii
absolvite, documente care atesta respectarea conditiilor minime privind prestarea serviciilor de
paznic scoald. Orice modificare de personal va fi adusi la cunostin(a beneficiarului, in scris, cu
cel putin o zi lucrdtoare inainte de data producerii acesteia.

Se interzice accesul personalului prestatorului la telefoan, tehnici de calcul si folosirea
telefonului in programul de lucru.

Prestatorul va asigura controlul indeplinirii programului de lucru si al calitatii serviciilor
prestate prin intermediul administratorului de patrimoniu, conducerii scolii si va raspunde de
calitatea serviciilor efectuate la un nivel ireprosabil.

Prestatorul raspunde si suportd eventualele pagube produse ca urmare a activitatii sale.

Prestatorul are obligatia de a lua mésurile corespunzatoare in vederea prevenirii riscurilor
profesionale, protectia sanataii si securitatii personalului propriu, informarii si instruirii acestuia
in domeniul sanatatii si securitifii in munca, eliminarii factorilor de risc si accidentare, in
conformitate cu dispozitiile legislatiei in vigoare.

Incalcarea dispozitiilor legale privitoare la protectia muncii si PSI pentru activitatile
desfasurate de personalul de curafenie, atrage pentru societatea prestatoare intreaga raspundere
disciplinard, administrativa, materiald, civild sau penala, dupa caz, potrivit legii.

Potrivit  Normelor Metodologice privind Comunicarea, cercetarea, inregistrarca,
Raportarea, Evidenia accidentelor de munca se face de citre prestator imediat dupd ce a avut loc

evenimentul.
' Beneficiarul va asigura toate articolele si materialele de curitenie necesare deslasurarii
activitatilor prestate.

Transportul personalului, al utilajelor i materialelor la si de la locul prestérii de servicii
intrd In sarcina prestatorului.

Prestatorul va asigura personal de specialitate, in conformitate cu prevederile legale,
astfel incit raportul eficiena/timp si fie optim.
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D Pretul prestirii serviciilor:
Pretul serviciilor va fi exprimat in lei/luna.
Suma estimata este de 1.008 RON FARA TVA

6. Modul de publicare a ofertei si conditiile de acceptare:

- se va inainta de cétre ofertant o adresd scrisa, semnatd si stampilata, prin care se va
anunta intentia de a publica oferta si de a solicita Caietul de sarcini;

- Oferta financiara va fi publicata in catalogul electronic astfel “Ofertd financiara
conform anuntului de publicitate nr. 157431, va respecta codul CPV-— 79713000-5 - Servicii
de paza (Rev.2) si va fi valabila cel putin 30 zile calendaristice de la data de publicare;

- Data limita de publicare in catalogul electronic SEAP va fi 07.03.2018, ora 8.00:

- Se va alege oferta cu pretul cel mai scazut;

- Dupa initializarea achizitiei. ofertantul are obligatia de a se prezenta in termen de
maxim 72 ore la sediul unitatii in vederea semnarii contractului si de a face dovada ca dispune de
personal pentru serveiul solicitat prezentdnd urmatoarele documente: oferta financiara detaliati
si actele persoanei ce va fi angajatd (copie act de identitate, copie acte studii absolvite,
documente care atestd respectarea conditiilor minime privind prestarea serviciilor de paznic
scoald).

- NU ne asumim niciun fel de raspundere dacd oferta financiara nu va fi publicatd in
catalogul electronic conform specificatiilor prezentului Caiet de sarcini, iar in cazul in care
ofertantul cu pretul cel mai scazut ales initial NU se prezinti in vederea inceheierii contractului
sau NU face dovada documentelor solicitate, se va alege urmitoarea oferta cu pretul cel mai
scédzut.

DIRECTOR; it 4, 2™ Responsabil Achizitii Publice
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